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DJECJI VRTIC KOCKAVICA
SVETA MARIJA

Andrije Habusa 29b

Sveta Marija, 27.10.2026.

Na temelju ¢lanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi ('Narodne novine” broj 120/16, 114/22
148/26) i ¢lanka 37. Statuta Djecjeg vrtica Kockavica Sveta Marija (KLASA: 011-03/26-
01/01, URBROJ : 2109-85-26-4), Upravno vije¢e Djecjeg vrtiCa Kockavica Sveta Marija na
svojoj 18. sjednici odrzanoj 27. listopada 2026. godine, donosi

PRAVILNIK

o provedbi postupka jednostavne nabave

L. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti 1 nac¢in postupanja Djec¢ji vrti¢ Kockavica (u daljnjem tekstu: Vrtic)
u provedbi postupaka jednostavne nabave robe, usluga 1 radova.

Jednostavna nabava je nabava robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje od
50.000,00 eura, odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava) za koju sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ("Narodne
novine" broj 120/16, 114/22, 48/26; u daljnjem tekstu: ZJIN 2016) ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave.

Izra¢unavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV).

Clanak 2.

Vrti¢ je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava
u¢inkovitu nabavu te ekonomicno i svrhovito trosenje sredstava.

U provedbi postupaka jednostavne nabave Vrti¢ je obvezan primjenjivati i druge vazede
zakonske 1 podzakonske akte, odredbe Statuta 1 ostale interne akte Vrtica te uzeti u obzir nacela
javne nabave iz c¢lanka 4. ZJN 2016 i moguénosti primjene elektronickih sredstava
komunikacije.
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U planu nabave i registru ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma Narucitelja
navode se svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 15.000,00 eura.

2. POZIV ODABRANIM GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA
Clanak 6.

Postupke jednostavne nabave radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili
veée od 15.000,00 eura i manje od 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manje od 45.000,00
eura za radove inicira ravnatelj te se u tu svrhu istrazuje trziste, prikupljaju nazivi, adrese 1
adrese elektroni¢ke poste gospodarskih subjekata kojima ¢ée biti upuceni pozivi za dostavu
ponude (tehnicki opis, specifikacije, troSkovnike, projektne zadatke i sl.).

Postupke iz stavka 1. ovog ¢lanka provodi stru¢no povjerenstvo od najmanje tri ¢lana,
koje imenuje ravnatelj svojom odlukom. Clanovi struénog povjerenstva ne moraju biti
zaposlenici Vrti¢a.

Nabava radova, roba i usluga iz stavka 1. ovog ¢lanka provodi se slanjem poziva za
dostavu ponude najmanje trima gospodarskim subjektima po svom odabiru obvezno putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH. Iznimno, poziv na dostavu ponuda moze se uputiti i
samo jednom gospodarskom subjektu putem modula jednostavne nabave u EOJN RH sukladno
odredbama ¢lanka 8. ovog Pravilnika.

Nabavu iz stavka 1. ovog ¢lanka Vrti¢ provodi izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem
ugovora, ovisno o potrebama i sloZenosti predmeta nabave koje potpisuje ravnatel;.

Ovisno o prirodi i sloZenosti predmeta nabave, ravnatelj moZe, u cilju provedbe
ucéinkovitije jednostavne nabave te osiguravanja ekonomi¢nog i svrhovitog troSenja sredstava,
svojom odlukom odrediti provodenje postupka jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka
javnom objavom poziva putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Clanak 7.

Pripremu i1 provedbu postupaka jednostavne nabave roba 1 usluga procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00 eura za robe 1 usluge,
odnosno jednake ili ve¢e od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura za radove inicira
ravnatelj i u tu svrhu se istraZuje trziSte (tehnicki opis, specifikacije, troSkovnike, projektne
zadatke i sl.).

Postupke iz stavka 1. ovog ¢lanka provodi stru¢no povjerenstvo od najmanje tri ¢lana,
koje imenuje ravnatelj svojom odlukom. Clanovi struénog povjerenstva ne moraju biti
zaposlenici Vrtica.

Nabava radova, roba i usluga iz stavka 1. ovog ¢lanka provodi se javnom objavom
poziva putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Nabavu iz stavka 1. ovog ¢lanka Vrti¢ provodi izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem
ugovora, ovisno o potrebama i sloZenosti predmeta nabave.

Clanak 8.

Iznimno od odredbi ¢lanka 7. ovog Pravilnika, ovisno o prirodi predmeta nabave, uz
obrazloZenje, Vrti¢ nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u
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Clanak 10.

Postupak jednostavne nabave koji se provodi kao poziv odabranim gospodarskim
subjektima ili javna objava poziva pokreée se slanjem ili objavom poziva na dostavu ponuda.

Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben, sadrzavati sve bitne
uvjete nabave ukljucujuéi uvjete za izvr§enje ugovora te izraden na nacin da sadrzi sve potrebne
podatke koji ponuditelju omogucavaju izradu i dostavu ponude.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od 3
(tri) dana od dana slanja ili objave poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Kriterij za odabir ponuda mozZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda odgovarajue se primjenjuju odredbe
ZIN 2016 o kriteriju odabira odlu¢uju ¢lanovi struénog povjerenstva, ovisno o predmetu
nabave. Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu
se koristiti i razli¢iti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnicke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloke osobine, operativni troskovi, ekonomi¢nost, datum
isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.

Tijekom roka za dostavu ponuda Vrti¢ moZe izmijeniti ili dopuniti poziv za dostavu
ponuda. U slugaju znacajne izmjene poziva, Vrti€ je u obvezi primjereno produZiti rok za
dostavu ponuda.

U otvorenom roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraZiti dodatne
informacije, objasnjenja ili izmjene u vezi s pozivom za dostavu ponuda, a stru¢no povjerenstvo
je obvezno odgovor, dodatne informacije i obja$njenja dati u primjerenom roku te u sluaju
znaéajnih izmjena poziva za dostavu ponuda primjereno produZiti rok za dostavu ponuda. Vrti¢
nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i objasnjenja ako je zahtjev zaprimljen na dan
koji je odreden kao rok za dostavu ponuda.

Dodatne informacije, obja$njenja ili izmjene poziva za dostavu ponuda stavljaju se na
raspolaganje gospodarskim subjektima na isti na¢in kao i osnovni poziv.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

Clanak 11.

Ponude se dostavljaju u skladu s na¢inom i sadrzajem odredenim u pozivu na dostavu
ponude.

Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon roka za dostavu
ponuda, pregledavaju se i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda nece se razmatrati.

Clanak 12.

Stru¢no povjerenstvo za provedbu postupka nabave pregledava i ocjenjuje ponude na
temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda te daje prijedlog za odabir najpovoljnije
ponude ili ponistenje postupka ravnatelju Vrtica o ¢emu se u pravilu sastavlja zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda.

Zapisnik se ne mora sastavljati za jednostavnu nabavu iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika.

Kod pregleda i ocjene ponuda Vrti¢ usporeduje cijene ponuda bez PDV-a.

Za odabir je dovoljna jedna zaprimljena ponuda koja ispunjava uvjete i zahtjeve iz
Poziva na dostavu ponude.
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Podnosenje prigovora odgada sklapanje ugovora o nabavi ili okvirnog sporazuma do
donosenja odluke o prigovoru, osim u slu¢aju Zurne nabave kada bi odgoda mogla prouzro¢iti
ozbiljnu Stetu ili ugroziti obavljanje poslova iz djelokruga Vrtica.

U postupku pravne zastite ne placa se naknada za pokretanje postupka.

Clanak 14.

Protiv odluke o odabiru ili odluke o ponistenju donesene u postupku jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura nije dopusten prigovor.

VI SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 15.

Danom izvrinosti odluke o odabiru stjecu se uvjeti za sklapanje ugovora.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor ili se izdaje narudzbenica koji mora biti u
skladu s uvjetima odredenima u pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.

Ugovor i narudzbenicu potpisuje i ovjerava ravnatelj, odnosno osoba koju ravnatelj
ovlasti uz prethodnu suglasnost prema odredbama Statuta Vrtica.

Clanak 16.

Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu s uvjetima

iz poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.
Narugitelj je obvezan kontrolirati izvr$enje sklopljenih ugovora na temelju provedenog

postupka jednostavne nabave.
Clanak 17.

Ugovor o nabavi sklopljen u svim postupcima jednostavne nabave, Vrti¢ smije
izmijeniti tijekom njegova trajanja odgovaraju¢om primjenom odredbi ZJN 2016 1 odredbi
zakona kojim se ureduju obvezni odnosi.

Ukupni iznos ugovora o nabavi bez PDV-a po svim izmjenama ugovora o nabavi, ne
smije biti jednak ili veéi od vrijednosti pragova za provedbu postupka temeljem kojeg je ugovor
sklopljen, kao ni jednak ili veéi od vrijednosti pragova za primjenu ZJN 2016.

IV. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 18.
Vrtié je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora i okvimih sporazuma za predmete

nabave &ija je vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura i objaviti ga na EOJN
RH.
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